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Program kursu MS Excel funkcje sredniozaawansowane

Kurs ,MS Excel funkcje zaawansowane” skierowany jest do osob korzystajacych juz z programu Excel
w zakresie podstawowym, chcacych podnie$¢ swojg wiedze z zakresu stosowania programu. Kurs
umozliwia usprawnienie pracy z programem i dostosowanie go do potrzeb wtasnych. Po ukonczeniu
kursu uczestnicy bedg w stanie samodzielnie tworzy¢ zaawansowane arkusze Excel stuzace do np.
kalkulacji kosztéw czy analizy danych. Bedg w stanie tworzy¢ wykresy zaawansowane, tabele
przestawne oraz tworzy¢ podstawowe makra. Intencja kursu jest pokazanie uczestnikom takich
funkcjonalno$ci programu, ktére usprawnié¢ codzienng prace z programem Excel i pozwolg na
optymalizacje czasu pracy przy niewielkim wysitku.

ZAWARTOSC TEMATYCZNA POSZCZEGOLNYCH GODZIN LICZBA GODZIN
Wprowadzenie do zaje¢- powtdrzenie funkcji 1
podstawowych programu Excel
Zastosowanie funkcji programu (logicznych, 2

matematycznych itp.); przeglad najwazniejszych funkcji
Excela (m.in. WYSZUKA].PIONOWO, JEZELI, SUMA.JEZELI)
Formatowanie komorek (liczbowych, tekstowych,
zagniezdzanie funkcji)

Korespondencja seryjna, funkcje tablicowe, funkcje 3
LICZ.WARUNKI, SUMA WARUNKOW ITP., liczby unikatowe
Wykorzystanie najwazniejszych narzedzi analitycznych 2

(sprawdzanie poprawnosci danych, tworzenie scenariuszy;
kalkulacje wielowariantowe w jednym arkuszu, sortowanie i
filtry zaawansowane, sumy czesciowe, konsolidacja danych,
narzedzie Szukaj wyniku, zamiana kolumn na tekst i testu na
kolumny dzielenie tekstu na wyrazy, grupowanie danych)

Tabele i wykresy przestawne (zasady uzycia, analiza danych 2
za pomoca tabel )

Wykresy zaawansowane (dob6r wykresu do o réznych 1
rzedach wielkoS$ci, wyznaczanie linii trendu, tworzenie

szablonéw wykresow)

Import danych z réznych Zrddet, zagniezdzanie tresci 1

internetowych, tworzenie liczb losowych

Ochrona pliku oraz narzedzia przydatne w codziennym 1
uzytkowaniu (zabezpieczanie arkuszy i zeszytow, plikow

hastem, tworzenie formatéw niestandardowych,

formatowanie warunkowe, hipertacza, zrzuty ekranu)

Makra- podstawy (rejestrowanie i uruchamianie, 1
przypisywanie makr do przyciskow na paskach polecen,

tworzenie funkcji uzytkownika); drukowanie

Zaliczenie 1
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