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§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy regulamin oparty jest na postanowieniach ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. 2020 r. poz. 85 z p6zn. zm.), dalej zwanej
,Ustawg” oraz Statutu Politechniki Wroctawskiej, ktora zwana jest dalej Uczelnig.

Studia podyplomowe sa forma ksztatcenia przeznaczong dla oséb posiadajacych kwalifikacje
pelng co najmniej na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji (zwanej dalej PRK), uzyskang
w systemie szkolnictwa wyzszego 1| nauki. Osoby, ktore w momencie rekrutacji na studia
podyplomowe nie posiadajg dyplomu ukonczenia studiéw albo zaswiadczenia o ukonczeniu
studidw, nie moga by¢ przyjete na studia podyplomowe.

Studia podyplomowe odbywaja si¢ na wydziatach Uczelni. Organizacjg zajmuje si¢ Dziat
Ksztatcenia Podyplomowego i E-learningu, zwany dalej DKP, lub, o ile uzyska na to zgode
Rektora, wydzial. W przypadku uzyskania zgody Rektora zadania DKP przejmuje wydziat,
a zadania dyrektora DKP — dziekan.

Jezeli dane studia podyplomowe zostaly wpisane do Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji,
0 ktorym mowa w ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji
(tj. Dz. U. 2020 r. poz. 226), zwane] dalej ustawg o ZSK, to umozliwiaja uzyskanie
kwalifikacji czastkowych na poziomie 6, 7 lub 8§ PRK.

Program studiow podyplomowych okresla efekty uczenia sie dla kwalifikacji czastkowych,
uwzgledniajacych charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 lub 8 PRK,
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 1 4 ustawy o ZSK oraz umozliwia
uzyskanie co najmniej 30 punktow ECTS.

Uczelnia pobiera optaty za §wiadczone ustugi edukacyjne zwigzane z prowadzeniem studiow
podyplomowych.

Uczestnik studiéw podyplomowych zwany jest dalej takze ,,uczestnikiem”.

Szczegolowe zasady organizowania i prowadzenia studiow podyplomowych w Politechnice
Wroctawskiej okres§la Rektor w Zarzadzeniu Wewngtrznym.

Dziekan odpowiada za jako$¢ ksztalcenia oraz sprawuje nadzor merytoryczny nad studiami
podyplomowymi odbywanymi na wydziale.

§ 2. PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Uczestnik studiéw podyplomowych ma prawo do:
1) korzystania z pracowni dydaktycznych, urzadzen i srodkow niezbednych do realizacji
programu ksztalcenia,
2) korzystania z zasobow bibliotecznych Centrum Wiedzy i Informacji Naukowo-
Technicznej Politechniki Wroctawskiej na zasadach okreslonych w jej regulaminie,
3) zglaszania uwag i postulatow dotyczacych toku studiéw,
4) ochrony danych osobowych,
5) =zaliczania zaje¢ w terminie podstawowym oraz poprawkowym, a takze skladania
egzamindw w terminie podstawowym oraz poprawkowym.
Uczestnik studiéw podyplomowych obowigzany jest:
1) uczestniczyé w zajeciach dydaktycznych zgodnie z harmonogramem studiow
podyplomowych,
2) uzyskiwaé zaliczenia (W tym poprawkowe) i przystepowa¢ do egzaminow (w tym
poprawkowych) zgodnie z ustalonymi terminami,
3) ztozy¢ w terminie prac¢ koncowa,
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4) przestrzega¢ ustalonych termindw wnoszenia wymaganych opfat,
5) zapoznawa¢ si¢ z informacjami dotyczgcymi studiow  podyplomowych
zamieszczanymi na wskazanych stronach internetowych Uczelni,
6) przestrzegac przepiséw porzadkowych obowigzujgcych w Uczelni,
7) niezwlocznie powiadomi¢ organizatora studiow o zmianie nazwiska, adresu i innych
danych osobowych wymaganych przez Uczelnig,
8) znac i przestrzegac postanowienia regulaminu studiow podyplomowych.
Uczestnik studiow podyplomowych moze otrzymaé zaswiadczenie o podjeciu studiow
podyplomowych.

§ 3. ORGANIZACJA 1 PROWADZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Studia podyplomowe trwaja Co najmniej 2 semestry w okresie zamknigtym, w wymiarze co
najmniej 150 godzin dydaktycznych. Program ksztalcenia powinien umozliwia¢ uzyskanie
przez uczestnika co najmniej 30 punktow ECTS.
Studia podyplomowe prowadzone sa w systemie studiow niestacjonarnych — wieczorowych
albo zaocznych. Studia podyplomowe moga by¢ réwniez prowadzone z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglos¢, przy wykorzystaniu infrastruktury
| oprogramowania zapewniajagcych synchroniczng 1 asynchroniczng interakcj¢ migdzy
uczestnikami i osobami prowadzacymi zajgcia.
Studia podyplomowe moga odbywac¢ si¢ w jezyku polskim lub obcym.
Zajecia dydaktyczne nie mogg odbywac si¢ w sierpniu.
Kierownik studiow podyplomowych m.in.:

1) jest odpowiedzialny =za organizacje procesu dydaktycznego na studiach

podyplomowych,

2) weryfikuje i zatwierdza harmonogram studiow podyplomowych.
Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone s3 zgodnie z harmonogramem studiow
podyplomowych, o ktorym mowa w § 5 ust. 11 2.

§ 4. WARUNKI I TRYB REKRUTACIJI

Rekrutacje na studia podyplomowe prowadzi odpowiednio DKP lub wydziat.
Warunki i tryb rekrutacji na organizowane studia podyplomowe, wykaz wymaganych
dokumentéw, w tym wyszczegdlnionych w ust. 3 pkt 1—4), termin i miejsce skladania
dokumentow oraz liczbe miejsc ustala w porozumieniu z kierownikiem studiow
podyplomowych przed terminem rozpoczecia zaje¢ odpowiednio dyrektor DKP albo dziekan.
Kandydat ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe sktada w podanym terminie
odpowiednio w DKP albo na wydziale nastepujace dokumenty i zatgczniki:

1) podanie o przyjecie na studia podyplomowe,

2) poswiadczong przez Uczelnig¢ kopi¢ dyplomu ukonczenia studiow,

3) 2 aktualne zdjecia,

4) inne wymagane dokumenty.
Postgpowanie kwalifikacyjne przeprowadza kierownik studiow podyplomowych albo
komisja rekrutacyjna, powotana przez kierownika studidow podyplomowych, na wniosek
odpowiednio dyrektora DKP lub dziekana.



. W sprawie przyjecia na studia podyplomowe rozstrzyga odpowiednio kierownik studiow
podyplomowych albo komisja rekrutacyjna na podstawie wynikow postepowania
kwalifikacyjnego. Przyjecie na studia podyplomowe nastgpuje poprzez wpis kandydata na
liste uczestnikow studiow podyplomowych. Informacja o wpisie na ww. liste lub odmowie
przyjecia na studia podyplomowe jest przekazywana kandydatowi na adres mailowy
wskazany w formularzu zgtoszenia.

. Na odmowe przyjecia na studia podyplomowe kandydatowi stuzy skarga, wnoszona pisemnie
do Rektora (za posrednictwem odpowiednio kierownika studiow podyplomowych albo
komisji) w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia informacji o odmowie
przyjecia. Rozstrzygniecie Rektora podjete w wyniku rozpatrzenia skargi jest ostateczne.
Osoba przyjeta na studia podyplomowe, nie pdzniej niz przed dniem rozpoczecia zajec,
sktada podpisanga Umowe o swiadczenie ustugi edukacyjnej na studiach podyplomowych.
Nieztozenie podpisanej umowy w terminie powoduje skreslenie z listy uczestnikow studiow
podyplomowych.

Osoba przyjeta na studia podyplomowe nabywa w dniu rozpoczgcia zaje¢ dydaktycznych
prawa uczestnika studiow podyplomowych i otrzymuje indeks studiow podyplomowych.

§ 5. ZALICZENIA 1 EGZAMINY

Terminy uzyskiwania zaliczen, przystepowania do egzamindéw, zaliczen 1 egzaminOw
poprawkowych oraz ustalenia tematu i ztozenia pracy koncowej oraz egzaminu koncowego
okresla harmonogram studidw podyplomowych.

Szczegotowe terminy zaliczen i zaliczen poprawkowych oraz egzamindow i egzamindéw
poprawkowych ustala prowadzacy zajecia dydaktyczne w uzgodnieniu z uczestnikami
studiow podyplomowych.

Prowadzacy zajecia dydaktyczne, na pierwszych zajeciach, podaje warunki uzyskania
zaliczenia zaje¢ 1 zdania egzaminu oraz okresla limity nieobecnosci uczestnikow na
zajeciach.

Uczestnik ma prawo do jednokrotnego terminu poprawkowego zaliczenia zajeé oraz do
jednokrotnego terminu sktadania egzaminu poprawkowego.

. Prace koncowa moze stanowi¢ opracowanie planu, programu, wniosku, wykonanie projektu
itp. Praca koncowa jest przedmiotem prawa autorskiego.

Uczestnik wybiera opiekuna pracy koncowej sposrod osob prowadzacych zajecia i ustala
znim temat pracy koncowej, co podlega zatwierdzeniu przez kierownika studiow
podyplomowych. O dokonanym wyborze, potwierdzonym przez opiekuna pracy koncowej
| zatwierdzonym przez kierownika studiow podyplomowych, uczestnik informuje
odpowiednio DKP lub wydziat.

. Jedna praca koncowa moze by¢ realizowana wspdlnie przez dwodch uczestnikéw studiow
podyplomowych, jezeli wyodrebnione czgsci pracy zbiorowej wykazujg indywidualny wktad
kazdego uczestnika.

Przy zaliczeniach i egzaminach, w tym poprawkowych, oraz ocenie pracy koncowej
I egzaminu koncowego stosuje si¢ nastepujace oceny:

celujgcy 5,5
bardzo dobry 5,0
dobry plus 4,5
dobry 4,0



11.

12.

13.

14.

dostateczny plus 3,5
dostateczny 3,0

Brak oceny lub ocena
niedostateczny 2,0
oznacza niezaliczenie.
Wynik poprawkowego zaliczenia oraz egzaminu poprawkowego jest ostateczny.

. Uczestnik, ktory nie uzyskal zaliczen i nie zdal egzamindéw (w tym poprawkowych),

okreslonych w harmonogramie studiow podyplomowych lub nie ztozyt w terminie pracy
koncowej, zostaje skreslony z listy uczestnikow studiow podyplomowych.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek uczestnika, pozytywnie zaopiniowany przez
opiekuna pracy koncowej, kierownik studiow podyplomowych moze przedtuzy¢ termin
ztozenia pracy koncowej, nie dtuzej jednak niz o jeden miesiac.

W przypadku zlozenia przez uczestnika pracy koncowej po dniu zakonczenia studiow
podyplomowych lub ich kolejnej edycji, nie pdzniej jednak niz w okresie sze$ciu miesiecy od
tego dnia, dziekan moze wyrazi¢ zgod¢ na oceng¢ pracy koncowej i przeprowadzenie
egzaminu koncowego jedynie, gdy uczestnik zobowigzuje si¢ do pokrycia kosztow
zwigzanych z tymi czynno$ciami.

Dziekan moze wprowadzi¢ wymoég recenzowania prac koncowych dla danych studiow
podyplomowych.

Ocena pracy koncowej jest dokonywana przez opiekuna pracy koncowej, a w przypadku prac
recenzowanych, z uwzglednieniem oceny recenzenta.

§ 6. EGZAMIN KONCOWY

Egzamin koncowy organizuje dziekan i wyznacza jego termin na wniosek kierownika
studiow podyplomowych. Komisja egzaminacyjna powolywana przez dziekana sktada si¢ co
najmniej z trzech osob, w tym kierownika studidow podyplomowych, ktory jej przewodniczy,
opiekuna pracy koncowej, recenzenta pracy koncowej (o ile zostal powotlany) oraz co
najwyzej dwoch wyktadowcow prowadzacych zajgcia na studiach podyplomowych.

Egzamin koncowy obejmuje problematyke pracy koncowej i z zakresu studiow
podyplomowych.
Do egzaminu koncowego moze przystapi¢ uczestnik, ktory uzyskat wszystkie zaliczenia

i zdat wszystkie egzaminy okre§lone w planie studiéw, ztozyt pozytywnie oceniong prace
koncowa oraz uzyskat okreslong w programie studiow liczbg punktéw ECTS, a takze dokonat
wymaganych optat za studia podyplomowe.

W przypadku nieprzystapienia do egzaminu koncowego lub uzyskania oceny niedostatecznej
z tego egzaminu, uczestnikowi przystuguje prawo drugiego terminu przystgpienia do
egzaminu koncowego, Wyznaczonego nie wczesniej niz po uptywie dwoch tygodni od
pierwszego, w terminie ustalonym przez kierownika studiow podyplomowych.

§ 7. UKONCZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest uzyskanie okreslonych w programie
ksztalcenia tych studiow efektow uczenia si¢ i wymaganych punktéw ECTS oraz ztozenie
egzaminu koncowego.

Datg ukonczenia studiow podyplomowych jest data pozytywnie zlozonego egzaminu
koncowego.



3. Ostateczny wynik studiow podyplomowych stanowi s$rednia wazona (wyliczona
Z doktadnoscig do dwodch miejsc po przecinku)
— Z waga &, $redniej wazonej (punktami ECTS) ocen przebiegu studiéw podyplomowych
(zaliczen 1 egzaminow, przy czym, jesli zaliczenie lub egzamin odbyly si¢ w terminie
poprawkowym, to do obliczen przyjmuje si¢ ocen¢ z zaliczenia lub egzaminu
poprawkowego):

> (ocena* punkty ECTS)
D punkty ECTS ’

srednia wazona ocen przebiegu studiow podyplomowych =

oraz
—z wagg | - g, $redniej arytmetycznej ocen pracy koncowej i egzaminu koncowego. Warto$¢
€, w granicach od % do % (np. %, %, %), ustala dziekan.

4. Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ukonczenia tych studiow na
danym wydziale, ktore Uczelnia wystawia w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiow
podyplomowych.

5. Ocena wpisana na $wiadectwie ukonczenia studidow podyplomowych, jest ustalana zgodnie
z zasada:

ostateczny wynik ocena wpisana
studiow podyplomowych na Swiadectwie
do 3,19 - dostateczny
od 3,20 do 3,69 - dostateczny plus
od 3,70 do 4,09 - dobry
od 4,10 do 4,53 - dobry plus
od 4,54 do 5,50 - bardzo dobry

Uczestnikowi, dla ktorego spetnione sg jednoczesnie wszystkie warunki:
1) srednia wazona ocen z przebiegu studiow podyplomowych jest nie nizsza niz 4,90;
2) pracg koncowg oceniono na ocen¢ co najmniej ,,bardzo dobry”;
3) zdal egzamin koncowy z wynikiem co najmniej ,,bardzo dobry”;
4) co najmniej jedna z ocen, o ktorych mowa w punktach 2 i 3, jest oceng ,,celujacy”;
ustala si¢ ostateczny wynik studiow jako ,,celujacy”.
6. W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych Politechnika
Wroclawska moze wyda¢ absolwentowi duplikat, stosujac przepisy aktow prawnych,
o ktorych mowa w § 1 ust. 1.
7. Absolwent studiow podyplomowych moze, na pisemny wniosek przekazany odpowiednio do
DKP lub na wydzial, otrzyma¢ $§wiadectwo ukonczenia studidéw podyplomowych, wydane
w wersji angielskiej.

§ 8. SKRESLENIA Z LISTY UCZESTNIKOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH;
PONOWNE WPISANIE NA LISTE UCZESTNIKOW STUDIOW PODYPLOMOWYCH

1. Uczestnik zostaje skre$lony z listy uczestnikow studiow podyplomowych, w przypadku:
1) niedokonania w terminie wymaganych optat za studia podyplomowe,
2) rezygnacji ze studidéw podyplomowych,
3) nieuzyskania w terminie zaliczen i niezdania w terminie egzaminow,
4) niezlozenia w terminie pracy koncowe;j,



5) nieprzystapienia do egzaminu koncowego lub jego niezdania, w trybie opisanym
w § 6 ust. 4.
Uczestnik moze zosta¢ skreslony z listy uczestnikow studiow podyplomowych, w przypadku:
1) nieobecnosci na zajgciach w wymiarze wigkszym niz 25 % efektywnej liczby
godzin zajec,
2) razgcego naruszenia Regulaminu studiow podyplomowych lub innych przepiséw
obowigzujacych w Uczelni.
Skreslenia uczestnika z listy uczestnikow studiow podyplomowych dokonuje Kierownik
studiow podyplomowych.
Od skreslenia z listy uczestnikow studiow podyplomowych uczestnikowi przystuguje prawo
ztozenia skargi do Rektora (za posrednictwem kierownika studiow podyplomowych)
w formie pisemnej w terminie 7 dni od dnia dor¢czenia rozstrzygniecia o skresleniu.
Rozstrzygniecie Rektora jest ostateczne.
Osoba skreslona z listy uczestnikéw studidéw podyplomowych moze ubiegaé si¢ o ponowne
wpisanie na liste uczestnikow studiow podyplomowych, jezeli kolejna edycja tych studiow
jest prowadzona w Uczelni.
. Warunkiem dopuszczenia osoby skreslonej z listy uczestnikow studiow podyplomowych do
ponownego wpisania na liste uczestnikow tych studidow jest uregulowanie wszelkich
zobowigzan wzglgdem Uczelni, w tym naleznych optat.
Rozstrzygnigcia W sprawie ponownego wpisania na list¢ uczestnikow studiow
podyplomowych dokonuje w uzgodnieniu z kierownikiem studiow podyplomowych
odpowiednio dyrektor DKP lub dziekan, jednocze$nie okreslajac warunki ponownego
wpisania na list¢ uczestnikow studiow podyplomowych oraz ustalajac optaty za ich
kontynuowanie po ponownym wpisaniu na listg.

§ 9. ZASADY ODPLATNOSCI ZA STUDIA PODYPLOMOWE

Oplaty za studia podyplomowe pobiera si¢ za cate studia lub za poszczegdlne semestry, przed
rozpoczeciem zajec.

. Wysokos¢ optat za studia podyplomowe ustala Rektor odpowiednio na wniosek dyrektora
DKP lub dziekana, po przedstawieniu zatwierdzonego budzetu studiow podyplomowych.

. W indywidualnych przypadkach, na pisemny wniosek uczestnika, odpowiednio dyrektor
DKP lub dziekan moze wyrazi¢ zgode na przesunigcie terminu platnosci lub wnoszenie
optaty w ratach.

. Niewniesienie optaty za studia podyplomowe danego uczestnika w terminie powoduje
skreslenie go z listy uczestnikoéw studiow podyplomowych.

. W przypadku rezygnacji uczestnika ze studiow podyplomowych ztozonej w formie pisemnej
(forma papierowa albo forma elektroniczna z kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo
mail z konta podanego w formularzu zgloszenia) odpowiednio w DKP lub na wydziale,
dyrektor DKP lub dziekan moze zwroci¢ w czgsci lub w catosci optate za studia
podyplomowe, zgodnie z podpisang Umowgq o swiadczenie ustugi edukacyjnej na studiach
podyplomowych.

. Uregulowanie wszystkich ptatnosci za studia podyplomowe musi nastgpi¢ przed
przystapieniem do egzaminu koncowego.



§ 10. POSTANOWIENIA KONCOWE

Studia podyplomowe lub uczestnicy studiow podyplomowych moga by¢ finansowani lub
dofinansowani przez instytucje zewnetrzne, w tym ze S$rodkéw pomocowych Unii
Europejskiej. W takich przypadkach wysokos¢ optat za studia podyplomowe, dokonywanych
przez uczestnika, ustala si¢ z uwzglgdnieniem zasad finansowania lub dofinansowania tych
studiow.

W przypadku studiow podyplomowych tworzonych na zamowienie finansujacego je
zleceniodawcy lub w porozumieniu z instytucjami zagranicznymi, Rektor moze ograniczy¢
zakres stosowania postanowien niniejszego regulaminu, jezeli wymagaja tego szczegoOlne
potrzeby zleceniodawcy lub jezeli uzasadnione jest to warunkami porozumienia z partnerem
zagranicznym, a zarazem nie jest to sprzeczne z zadaniami i celami ksztalcenia na studiach
podyplomowych 1 przepisami aktow prawnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 1.

W indywidualnych sprawach uczestnikéw studiow podyplomowych okreslonych
W niniejszym Regulaminie wydawane sg rozstrzygnigcia, ktore nie majg charakteru decyzji
administracyjnych. Ewentualne ich skarzenie moze mie¢ miejsce w przypadkach i na
warunkach okre§lonych niniejszym Regulaminem.

W sprawach nieobjetych zapisami niniejszego Regulaminu maja zastosowanie szczegdlowe
przepisy aktow prawnych powotanych w § 1 ust.1.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty Senatu, z moca obowiazujaca dla
edycji studiow podyplomowych rozpoczynajacych si¢ w semestrze letnim roku
akademickiego 2020/2021 i poznie;j.



